ZARZADZENIE Nr (H54/184/08
BURMISTRZA SUPRASLA
z dnia 20 sicrpnia 2008y,

W sprawie przygotowania materialow planistyeznyceh do projekiu
O ", o o
budzetu gminy Suprast na 2009 rok.

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2001r. nr 142, poz. 1591 ze zm.) ovaz § 1 pkt. 3 uchwaly Nr XLV/423/06 Rady Miejskiej w Supraslu
z dnia 25 sierpnia 2006 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu oraz rodzaju i szezegdlowosci
malterialéw informaecyjnych towarzyszacych projektowi, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Kierownicy Referatow oraz Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych
(jednostek budzetowych, zakladow budzetowych. instytucji kultury) zobowiazani sg do zlozenia
materialéw planistycznych do projektu budzetu na 2009 rok. wedlug zalacznikdw stanowigcych
integralng czgsé niniejszego zarzadzenta wraz 7 czedciq opisown poszezegdlnych paragrafow
dochodow 1 wydatkow.

a) do danych liczhowyeh  zawarlych na drukach planistycznyeh  nalezy dolgezy¢
objasnienia okreslajace zrodla dochodow i przychoddw ze wskazaniem sposobu ich
szacowania oraz kalkulacje i uzasadnienie poszezegadlnyeh rodzajow wydatkdw.,

b) objasnienia. o ktdrych mowa w pkt a. nalezy sporzadzié¢ do kazdego zadania (dziat.
rozdzial). Opis zadania powinien by¢ syntetyczny i obejmowaé istotne elementy.
Opisujge przewidywane wykonanie i zalozenia rzeczowo-finansowe planu nalezy
uwzglednic:

~ zmiany wielkosci poszezegdlnych elementdw kalkulacyjnych.
» czynniki. ktére spowodowaly ewentualna zmiane trendu wzrosty lub spadku.
~ dochody i wydatki nie wystepujace w budzecie raku 2008.

§ 2. Padstawa planowania dochodow budzetowych na 2009 rok jest:

a) przewidywane wykonanie dochoddw w roku 2008.

b) subwencja ogdlna — planowane kwoty poszezegalnych czesci subweneji przyjete w
wysokosciach wynikajacych z informacji otrzymanej z Ministerstwa Finansow.

¢) dotacje celowe z budzetu panstwa - planowane kwoty przyjele w wysokosciach
wynikajacych z zawiadomienia Wojewody Podlaskicgo o przyznanych dotacjach.

d) pozostale dochady - planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosciach
wynikajgeych z zawartych porozumie, umow. promes.

e) udzialy w podatkach stanowigeych dochody budzetu panstwa — planowane kwoty winny
by¢ ustalone zgodnie z ustawg o dochodach jst. z uwzglednieniem skuthdw nowych
rozwiazai w systemie podatkowym.

) dochody z majgtku - planowane wplywy winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajace] z

zawarlych uméw najmu. dzierzawy, oplat za wicezyste uzytkowanie.

dachody realizowane przez gminne jednostki budzetowe. zaklady budzetowe. instytucje

kultury 1 rachunki dochoddéw wlasnych — planowane kwoty winny byé ustalone na

podstawie przewidywane] liczby $wiadczonych uslug i obowiazujgeyeh  cen

Jjednostkowych. naleznych dochoddw na podstawie ustaw lub umow (ze wskazaniem

podstawy prawnej).

(=



§

3. Podstawg planowania wydatkow budzetowyeh na 2009 rok jest przewidywane

wykonanie wydatkdw w 2008 r. w nastepujacym zakresie:

i)

b

w odniesientu do wynagrodzen osobowych kwoty bazowy jest:

# kwota przewidywanego wykonania  miesigeznych  wynagrodzen osobowych
wynikajgcych ze stosunku pracy.

~ kwota jednorazowych platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy. zasilki na
zagospodarowanie, itp.).

# skutki zwickszonych wydatkow na wynagrodzenia wynikajgee z planowanych zmian
organizacyjnych.

# planowane na 2009 rok wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy
przedstawic w szezegolowoscl ohejmujgcej stopnie awansu zawodowego.

wyadrebni¢ wynagrodzenic zatrudnianyeh bezrobotnych w ramach robdt publicznych.

interwencyjnych t prac spolecznie uzytecznych oraz podzieli¢ je na kwoty podlegajgce

refundacji 1 [inansowane ze srodkow wlasnych.

wyodrebnic skutki 5,6% wzrastu wynagrodzen pracownikdw pedagogicznych. Prognoze
wzrostu przygotowac na osobnych tormularzach.

wyodrebni¢  skutki 5.0% wzrostu  wynagrodzen pracownikdw niepedagogicznych.
Prognoze wzrostu przygotowad na osobnych formularzach.

ilosé etatow kalkulacyjnych na 2009 rok wyznaczaja:
~ w placowkach oswiatowych — zatwierdzone arkusze organizacyjne na 2009 r..
» w pozostalych jednostkach:

- zatwierdzony plan etatdw na 2008 rok.

- zmiany organizacyjne wprowadzone w 2008 r..

- zmiany planowane do wprowadzenia w 2009 r.. w tym zmiany zakresu
kompetencii.

dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8.3 % sumy wyplaconych
wynagrodzen w 2008 r.. o ktorych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow stery budzetowej (Dz.U. Nr
160, poz. 1080 z¢ zm.).

skladki na ubezpieczenie spoleczne planuje si¢ w wysokoscei okredlone] w art. 22 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz.U. Nr 137, poz.
887 ze zm.).

skladki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2.45 % - okreslonej w wrt. 37 ustawy
budzetowej na rok 2007 z dnia 25 stycznia 2007 r. (Dz.U Nr 15. poz. 90).

odpis na ZFSS dla pracownikéw nie bedacyeh nauczyciclami planuje sie zgodnie z
ustawa o zakladowym funduszu $wiadezen socjalnych (Dz.U, z 1996 r. Nr 70. poz. 335
ze zm.). Do planowania wysokosci odpisu padstawowego nalezy przyjaé wynagrodzenie
wowysokosel 2.321 zl — zgodnie z zalozeniami do budzetu panstwa na 2009 rok. W
adniesieniu do nauczycieli — odpis na ZFSS planuje sie zaodnie z arl. 33 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674). Na mocy art. 53



ust. 2 ustawy — Karta Nauczyciela dla nauczycieli bedgeyeh emerytami 1 rencistami
dokonuje si¢ odpisu na zakladowy lundusz swiadezen socjalnych w wysokosdei 3 %
pabieranych przez nich emerytur i rent. Dla prawidlowe] realizacji tej zasady oraz
poprawnego okreslenia puli srodkéw na ten cel. informacje sluzgce poprawneniu
skalkulowaniu wysokosei emerytur i rent nauczycielskich powinny opiera¢ sie na
laktycznych danych. Forma pozyskania (ych danych nalezy do kompetencji dyrektora
placowki odwiatowe]. Wynika to bezposrednio z przepisdw ustawy — Karta Nauczyciela.
ktéra w art. 33 ust. 3a okresla szkole (placdwke) juko jednostke wlaseiwy do dokonania
odpisu. Powyzsza zasade potwierdzajy przepisy ustawy z dnia 04 marca 1994 1. o
zakladowym funduszu socjalnym. do ktarej wprost odwoluje sie Karta Nauczyciela,
cedujge na pracodawee obowigzek dokonania odpisu. Jednoczesnie nalezy podkreslié. iz
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych umozliwia uzyskanie
takich danych,

Wydatki rzeczowe nalezy kalkulowaé w oparciu o przewidywane wykonanie 2008 roku
i zakladany wskaznik inflacji — 2.9 % - zgodnie z zalozeniami do budzetu paistwa na
2009 rok. Jednoczesnie nalezy je pomniejszy¢ o wyplaty jednorazowe dokonywane w
2008 roku. W przypadku koniecznodei zwigkszenia kwoty planowane] na wydatki
rzeczowe] zgodnie z podanymi zasadami nalezy podac szezegdlowe uzasadnienie wraz z
kalkulacja proponowanej kwoly.

Kwota planowanej dotacji dia zakladu budzetowego winna byé wyliczona z podaniem
stawki jednostkowe] dotacji.

Przy ustalaniu wydatkow na zadania inwestyeyjne planowane do realizacji w roku 2009
nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:

# wartosé kosztorysowy. harmonogram realizacji i finansowania zadan,

# zaawansowanie robot na koniec 2008 roku.

~ wartos¢ umdw zawartych w 2008 roku z terminem realizacji zadania w 2009 r.

» mozliwosei finansowania zadania przez gmine.

» mozliwosé realizae)i przewidywanego zakresu robot,

§ 4. 1. Informacja o stanie mienia komunalnego stanowi odrebny dokument, ktory

zawiera;

1. dane dotyczace przyslugujacych gminie praw wlasnosei.

2. dane dotyczace: posiadania oraz innych niz wlasnosé praw majatkowych, w tym w
szezegolnosct o ograniczonych prawach rzeczowych, uzytkowaniu wicczystym.
wierzytelnosciach, udziatach w spollach t akcjach.

3. dane o zmianach w stanie mienia komunalnego. od dnia zlozenia poprzedniej informacji.

4. dane o dochodach uzyskanych z tytulu wykonywania prawa wlasnodei i innych praw
majatkowych oraz z wykonywania posiadania.

5. stan naleznasei 1 zobowigzan na 30 wrzesnia 2008 roku oraz z jakiego tytulu one wystapily,

6. inne dane i informacje o zdarzeniach majacych wplyw na stan mienia komunalnego.

Za prawidlowe i rzetelne sporzadzenie informacji o stanic micnia komunalknego

odpowiedzialny jest zastepea Kierownika Referatu Infrastruktury,



.

§ 3. Ustala si¢ terminy 1 osoby odpowiedzialne za realizacje poszezegdlnych etapdw prac
nad projektem budzetu na 2009 rok:

A Wylkonawey-osoby | Termin ulkonczenia
Lp. Wyszezegdlnicenie prac N Lo
odpowiedzialne prac
Planowany stan zatrudnienia, wykaz Kierownik Referat
A Kierownilk Referatu
.| planowanych w 2009 r nagréd jubileuszowych, . C 30.09.2008 r.
_ : Organizacyjnego
odpraw emerytaliych = -
Opracowanie propozycji do projekiu ucliwaly
budzetowej w zakresie dochodow i wydatkow . . .
{hiezac fcl{} uminnych jednostelk organizacyinych Kierownicy gminnych
7 u 21 o Fal \’ ‘_‘l - v e . . - - —
2. acycll g - f' Jedntzacynye! jednostel 15.10.2008 r.
uwzgledniajacyeh wytyezne okreslone w §8§ 213 S .
L N ~ o . e . Dl'L‘_ZiII]ZﬂC\’lH\"Ch
— przedlozone w formie papierowe] i zapisu - S
elektronicznego (dyskietka).
Wykaz zadan inwestyeyjuyeh planowanveh do
3 realizacji w 2009 r. oraz w latach 2009-2011, z Kierownik Referatu 15.10.9008 ¢
Jd. - . ' r - - . . - b — L .
uwzglednieniem zradel finansowania, szezegdlnie intrastruktury
srodlkow z funduszy strukturalnych
Informacja o stanie mienia komunalnego
zawierajaca dane wynikajace z art. 180 ustawy z -
N NS . . Zastepea
dnia 30 czerwea 2005 r. o finansach publicznych | . . . az 10
L 5 3 _ N Kierownika Referatu 25.10.2008 r.
{Dz.U. Nr 249_ poz. 2104} wedlug stanu na 30
ot ) , . Infrastruktury
wrzesnia 2008 roku— przedlozone w formie -
papicrowe] i zapisu elektronicznego (dyskietka).
- | Sporzadzenie prajektu uchwaly budzetowej wraz , . -
5. |oporzdczenie proj 3 )W Skarbnik do 15.11.2008 r.
z ohjasnieniami

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikom Referatow oraz Kierownikom
gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie 7 dniem podpisania.




[BEAHLI

Rozdzial

Zatacznili Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 0134/184/08
Burmistrza Suprasla
z dnia 26.08.2008 r.
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pieezyd jednostki
Dazia

Rozdzeal

ZATRUDNIENIE T WYNAGRODZENIA

wopozastyel gminsyel jeduostlach arganizacyjnyceh

Zalgeznilk Nr 2

do Zarzadzenia Nr Q134/184/08

Buwrmistrza Suprasla
z dnia 26.08.2008 r.

w zlotyeh

Sredni Wynagrodzenia osobowe - Sredute wynagrodzenic
Wyszezeadnienice stan Oodlem wynagradzenta wyplity Ogotem bz wyplat
Lp. frodad rendvi Chlillow (5+6) ez wyplut fednorazowe 312 Tednorazowyeh
jednorazowyeh rizem m-cy (3:3):02 m-cy
; 2 3 4 i 6 7 i
1. | Pl na 2008 rok
1L | Plan po zesianach na 340.09.2008 1,
Preewidywine wylonanie w 2008
IH. | roku 1] 1] 0 1]
2 lego:
I Iiadra (kierownictwo)
Pracowwnicy ma stanaowiskach
2| nicraboiniczych
Priicownicy na stanowiskach
roboiniczyeli
Pracownicy interwencyni
Pracowmicy wykanujacy price
3 | publiczne
Pracesvnicy wykonujgey prace
6 | spolecanic uzyleczne
IV, | Prajelt planu o 209 vok 0 [ 1 {
7 e
1 kadra (kicrowniciwae)
Pracownicy na stanowiskach
2 | nigrobotniczych
Pricownicy na stanowiskach
3 i robotnicaveh
Priacownicy mlerwencyini
Pracownicy wykonujgey price
5 publiczne
Pracowiicy wykonujaey prace
6 | spoleczuie uzyvtecme
dlata sporzgdzeia Spurzadzit: Zatwierdzil:
(imig i nazwisko-
stanowisko) (imig 1 nazwisko-stanowiska}




preczed jednostli
Daial

Rovedziaf

KALKULACTA

LZatycznik Nr 3

do Zarzydzenia Nr 0134/184/08

Burmistrza Suprasla
zdnia 26.08.2008 r.

duchudow | wydatkdw budZzetmwyel w jednostlach budZzetowyel szkol | placiwek odwintowyeh

w zlulveh

IMan we Plan s Przewidywane Projult
Wyszezcgolmenie Lchwaly M rmianach wykonanie planu "o "
Lp. {podad iy 8§ Fa nit 2008 nu 2004 ¢ 74 T0
227122007 r 30092008 r.
I 2 3 4 3 b 7 h 9
I. | DOCHODY ouilem i ] I [ { 1
II. | WYDATKI osdlem
ITE. | Tnlormacje dodathowe:
Liczha oddzimdw N
Liczli uczniow N
Srednic zatrudaienic
{etaty) X
WENITL ety
pedivouiczne X
etaty adimicisteacji i
uhslugi X
datit sporziydzeniin Sparzadzil: Zutwierdzl:

(imie i izwvisko-stanowisko)

(i 1 nazwisko-stanowisko)

W czesei opisowej nalezy podad kalkulaeje uzasadniajacy wyliczenie wielkosci ujetych w
projekeie budzetu




Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr0134/184/08
Burmistrza Suprasia

z dnia 26.08.2008 r.

pieczed jednostki

Dziat

Rozdrial

KALKULACIA
dochadaw i wydatldiw budzetowyeh dla pozostalyeh jednostel hudZzetowyeh

w Zoiveh

Pl wy Plar po IMrzewidywane Projel
Wszezegoliicaie Lichwaly KM amianach wikenanie plinu
Lp. fpoddad netulyi N e 1 2008 T 1 2000 1.
227122007 1. JOY 200 ¢
| 2 3 - N [ 7 4 4
1. | DOCHOBY ogdlem 0 i 0 0 0 1]

IL | WYDATKI ogdaten

dinta sporzsdzenia sporzydzik: zilbwierdzil:

W cezesei opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajaca wyliczenic wielkosci ujetych w
projekeie budzetu



phecaed jednosthi
Dziat

Rozdzial

KALKULACKA

preyehodow i wydatkaw zakladow budZetawyel

Zalacznik Nr 5

do Zarzgdzenia Nr 0154/184/08
Burmisirza Suprasla

z dnia 26.08.2008 r.

w zlotveh

L.

Wyszezenalnicnic

{prodad tvtnlvi

Ulclwaly RM

¢ 27122007 1

Plin wy Plan pu
zmiunach
Z [LHS

30492008 ¢,

Przewidywane
wykomimic
2008 r.

Projekt
Pl %% Y

it 2009 r, 7:4 7.0

| 2

[
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Inne zwickszeniu (jukie?!)

Razemw przvebody

Stan Srodkdw obeatowyceh
i poczijtek roku

T1L
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RAZIEN
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V.

Wilata do budzet nadwy7ki
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VIL

Stan Srodhkdw obrotewyeh
ia koniee voku

VI,

OGOLEM {
IVEVEV IV

Iulfornuacje dodatlowe:

Srednie zauudnienic (elaty)

W LVIL ety administrac)i

clity obslugi

data sporzadzenta

Sporzigdzil:

(imig i nazwisko-stamowisko)

Zatwierdzil:
(g i naezwisko-
stiowisko)



picezyd jednostki
Nziad

Ruzdzial

ZESTAWIENIE

Zatacznilk Nr 6

do Zarzydzenia Ne (154/184/08

preyehodiw i wydathow dla instytue§i upuwszechnianis keltury

Burmistrza Suprasla
zdnia 26.08.2008 r.

w zlutyveh

L.

Wiyszezegalnienie

{podad minly)

"l
i
200 rok

Plan pa
smimach
na
30.00.2008 r.

IMrzewidy wane
wykoianie
2008 1.

Frojeki
planu

i 2004 1,

4

[¢]

Przychody ogdilem (2+3)

WLy

Przychody wiisne

7 tepos wplvwy # usfuge

Dotacii 7 budzet

ILaszty dzialalnesel ogilem

2 feoy!

zuzyeie mileriafow

ZUFACiE energii

ustugi remontowe

uslwgi pozastile

zaliup ksigrek

padatek od nicrichomoset

ATOMTVZAC]

wytigrodzenia osohowe

ZUsilp

nadzwvezajne (struli -, zysk +)

Akumulacja (2-4)

Wynik Mnansowy (1 3+/-5)

Daune nzupelniajiee:

Sredaie zatrudnicnic ety

w v etaty administeacji

ctaty obsluyi

Plan uslugowy:

iluse imprez

HOSE wystiaw

ilos¢ woluminmy

liczha czvielnlow

ilose punkiow bibliotecznyelt

flosd Kol zainmkeresowm

iloge zwiedzajaeyeh

duta sporzgdeenia

Sporzgdzil:

(e | nazwisko-stinmyisko)

Zavwierdzil:

(imig i nawisko-stnowisku)




pigczed jednosta
[zial
Rozdzial

MNazwit zadania

LZalyeznilk Nr 7
do Zurzgdzenia Nre 0134/184/08
Burmistrza Suprasla
z dnia 26.08.2008 r.

dochodaw i wydathkiow raclunku dochaddaw wilasnyeh

KALKULACIA

w zlatyeh

Plun Phn po Preewidywinne Projukl
Wyszezegolmienic ni zmianach wykonanie planu %u a
Lp. {paedac vtnivi § 20008 rok nit 2008 r. na 2008 1. 7. 7.0
30.00.2008
r.
I 2 3 o 3 O 7 & 4
Przychady
L | Razem prevehody (1 0 ( 0
Stan Srodlkdw picnigznych na
Il | poczatek roku
N | OGOLEM (1+11) 0 0 i ]
Wydatki
IV, [ RAZEM it 0 ] 0
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V. | kemiee rolu
VL | OGOLEM (IV+V)
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Sporzadzil:
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(imie i nzwisko-stsnowiska)




Zakyeznik N 8

do Zarzadzenma Nr 0134/184/08

Wydatki majatkowe-zakupy srodkow trwalych
(zakupy sprzetu, nieruchomosci)

Burmistrza Suprasla
zdnia 26.08.2008 r.

Rozdzial

Wyszczegolnienie

Planowane kwoty




Zal:yeznik Nr Y
do Zarzadzenia Nr0154/184/08

Burmistrza Suprasla
z dnia 26.08.2008 r,

Rodzaj gruntow

Powierzchnia
na 30.09.2008r
‘hat!

Pelne prawa wlasnosei - sposol zagospodarowania w ha

w
uzyLkowaniu
wigczysle

W
zarzndzie
trwalym
Jjedn.
organ.

zarzqdzane
przez
solectwa

dzierzawa.
najen.
posiadanie

zarzadzane
przez gmine

Grunty orme

Grunty zwigzane z zasabami
mieszkaniowymi komunalnymi

Grunty zabudowane obiektami
uzytecznosei publicznej/domy
kultury. swietlice, remizy baseny
p.poz, budynki administracji

Lasy

Grunty zwigzane z obicktami
szlkolnymi

Grunty przeznaczone pod
wysypiska Smieci

Tereny rekreacyna-sportowe
3 Y]

Tereny eksploatacyjio-
przemyslowe/place, Zwirownie/

Dzialki budowlane

Drogi gminne

Drogi wewnetrzne

Dzialki obeigzone prawami asob
trzecich i roszezeniami

Wspowlasnogé Gminy z
osobami Fizycznymi

Pozostale grunty: rowy. nieuzytki

Razem:
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