ZARZADZENIE Nr 0050/98/2011
BURMISTRZA SUPRASLA
z dnia 31 sierpnia 2011r.

w sprawie przygotowania materialéw planistyeznych do projektu
budzetu gminy Suprasl na 2012 rok.

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001r. nr 142, poz.1591 ze zm.) oraz § 3 pkt. 2 uchwaty Nr X1./404/10 Rady Miejskiej w
Supraslu z dnia 6 lipca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, procedury
uchwalania budzetu oraz rodzaju i szczegdlowodci materiatéw informacyjnych towarzyszacych
projektowi, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Kierownicy Referatéw oraz Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych (jednostek
budzetowych, zaktadow budzetowych, instytucji kultury) zobowiazani sg do zlozenia materialow
planistycznych do projektu budzetu na 2012 rok, wedhug zatacznikéw stanowiacych integralng czesc
niniejszego zarzadzenia wraz z czescig opisowa poszezegodlnych paragraféw dochoddw 1 wydatkow.

a)

b)

do danych liczbowych zawartych na drukach planistycznych nalezy dolaczyé objasnienia
okreslajace Zzrodla dochoddw 1 przychoddéw ze wskazaniem sposobu ich szacowania oraz
kalkulacje i uzasadnienie poszczegoélnych rodzajow wydatkow,
objasnienia, o ktérych mowa w pkt a. nalezy sporzadzi¢ do kazdego zadania (dziat,
rozdzial). Opis zadania powinien by¢ syntetyczny i obejmowaé istotne elementy. Opisujac
przewidywane wykonanie i zalozenia rzeczowo-finansowe planu nalezy uwzglednic:

¥ zmiany wielkosci poszczegdlnych elementow kallulacyjnych,

» czynniki, ktére spowodowaly ewentualna zmiane trendu wzrosty lub spadku,

» dochody 1 wydatki nie wystepujace w budzecie roku 2011.

§ 2. Podstawg planowania dochodéw budzetowych na 2012 rok jest:

a) przewidywane wykonanie dochodéw w roku 2011,

b) subwencja ogdlna — planowane kwoty poszczegodlnych czesci subwencji przyjete w wysokosciach
wynikajacych z informacji otrzymanej z Ministerstwa Finansow,

¢) dotacje celowe z budzetu panstwa — planowane kwoty przyjete w wysokosciach wynikajacych z
zawiadomienia Wojewody Podlaskiego o przyznanych dotacjach,

d) pozostate dochody — planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosciach wynikajacych z
zawartych porozumien, umoéw, promes,

e) udzialy w podatkach stanowigcych dochody budzetu panstwa — planowane kwoty winny byé
ustalone zgodnie z ustaws o dochodach jst, z uwzglednieniem skutkéw nowych rozwigzan w
systemie podatkowym,

f) dochody z majatku - planowane wplywy winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajacej z
zawartyeh umow najmu, dzierzawy, oplat za wieczyste uzytkowanie,

g} dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe, zaklady budzetowe, instytucje kultury i
rachunki dochodéw oswiatowych — planowane kwoty winny by¢ ustalone na podstawie
przewidywanej liczby swiadczonych uslug i obowiazujacych cen jednostkowych, naleznych
dochoddw na podstawie ustaw lub umow (ze wskazaniem podstawy prawnej).

Szacowanie dochoddw opieraé si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych 1 gruntownie
uzasadnionych.

§ 3. Podstawa planowania wydatkoéw budzetowych na 2012 rok jest przewidywane wykonanie
wydatkéw w 2011 r. w nastepujacym zakresie:

a)

w odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwotg bazowa jest:



b)

g)

h)

> kwota przewidywanego wykonania miesiecznych wynagrodzen osobowych wynikajacych ze
stosunku pracy,

» kwota jednorazowych platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy, zasitki na zagospodarowanie,
itp.),

» skutki zwigkszonych wydatkdw na wynagrodzenia wynikajgce z planowanych zmian
organizacyjnych.

» planowane na 2012 rok wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy przedstawi¢ w
szczegblowosci obejmujace]j stopnie awansu zawodowego,

wyodrebni¢ wynagrodzenie zatrudnianych bezrobotnych w ramach robdt publicznych,
interwencyjnych 1 prac spolecznie uZzytecznych oraz podzieli¢ je na kwoty podlegajace
refundacji 1 finansowane ze $rodkow wiasnych,

wyodrebnié skutki 7 % wzrostu wynagrodzen pracownikow pedagogicznych od 1 wrzeénia
2012 r. Prognozg wzrostu przygotowac na osobnych formularzach.

wyodrebni¢ skutki 2,50 % wzrostu wynagrodzen pracownikéw niepedagogicznych
od 01 stycznia 2012 r. Prognoze wzrostu przygotowac na osobnych formularzach.

ilos¢ etatow kalkulacyjnych na 2012 rok wyznaczaja:
» w placéwkach oswiatowych — zatwierdzone arkusze organizacyjne na 2011/2012r.,
» w pozostatych jednostkach:

- zatwierdzony plan etatow na 2012 rok,

- zmiany organizacyjne wprowadzone w 2011 r.,

- zmiany planowane do wprowadzenia w 2012 r., w tym zmiany zakresu
kompetencji.

dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyplaconych
wynagrodzen w 2011 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej (Dz.U. Nr 160,
poz. 1080 ze zm.),

sktadki na ubezpieczenie spoleczne planuje si¢ w wysokosei okreslone] w art. 22 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz.U. Nr 137, poz. 887
Zg Zm.),

sktadki na Fundusz Pracy planuje sie w wysokosci 2,45 %.

odpis na ZFSS dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami planuje si¢ zgodnie z ustawa
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.).
Do planowania wysokoscl odpisu podstawowego nalezy przyjaé wynagrodzenie w
wysokosci 3.004,70 zt — zgodnie z zalozeniami do budzetu pafistwa na 2012 rok. W
odniesieniu do nauczycieli — odpis na ZFSS planuje sie zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674). Na mocy art. 53 ust.
2 ustawy — Karta Nauczyciela dla nauczycieli bedacych emerytami i rencistami dokonuje
si¢ odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokosdei 5 % pobieranych
przez nich emerytur i rent. Dla prawidlowej realizacji tej zasady oraz poprawnego
okreslenia puli $rodkéw na ten cel, informacje stuzace poprawnemu skalkulowaniu
wysokosci emerytur i rent nauczycielskich powinny opieraé¢ sie na faktycznych danych.
Forma pozyskania tych danych nalezy do kompetencji dyrektora placowki o$wiatowe;j.



1)

k)

1)

Wynika to bezposrednio z przepiséw ustawy — Karta Nauczycicla, ktéra w art. 53 ust. 3a
okresla szkolg (placowke) jako jednostke wlasciwa do dokonania odpisu. Powyzsza zasade
potwierdzajg przepisy ustawy z dnia 04 marca 1994 r. o zakladowym funduszu socjalnym,
do ktérej wprost odwoluje si¢ Karta Nauczyciela, cedujac na pracodawce obowiazek
dokonania odpisu. Jednoczesnie nalezy podkresli¢, iz ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o0 ochronie danych osobowych umozliwia uzyskanie takich danych.

Wydatki rzeczowe nalezy kallkulowaé w oparciu o przewidywane wykonanie 2012 roku i
zaktadany wskaznik inflacji — 2,8 %. Jednoczeénie nalezy je pomniejszy¢ o wyplaty
jednorazowe dokonywane w 2011 roku. W przypadku koniecznosci zwigkszenia kwoty
planowanej na wydatki rzeczowej zgodnie z podanymi zasadami nalezy podaé
szczegdlowe uzasadnienie wraz z kalkulacjg proponowanej kwoty.

Kwota planowanej dotacji dla zakladu budzetowego winna by¢ wyliczona z podaniem
stawki jednostkowej dotacji.

Przy ustalaniu wydatkow na zadania inwestycyjne planowane do realizacji w roku 2012
nalezy uwzglednié¢ przede wszystkim:

wartos¢ kosztorysowa, harmonogram realizacji i finansowania zadan,

zaawansowanie robot na koniec 2011 roku,

wartos¢ uméw zawartych w 2011 roku z terminem realizacji zadania w 2012 r.
mozliwosci finansowania zadania przez gmine,

mozliwosé realizacji przewidywanego zakresu robot,

VVVYVYY

§ 5. Ustala sig¢ terminy i osoby odpowiedzialne za realizacje poszczegélnych etap6w prac nad
projektem budzetu na 2012 rok:

Lp. Wyszezegélnienie prac Wykona'wcy-.-osoby Termin ukonczenia
odpowiedzialne prac

Planowany stan zatrudnienia, wykaz . .

I. |planowanych w 2012 r, nagrdd jubileuszowych, K(l)e:'o;:i?zll;cha::rim 30.09.2011 r.
odpraw emerytalnych 5 Yneg
Opracowanie propozycji do projektu uchwaly
budzetowej w zakresie dochodow | wydatkow . . .

.. . . . . Kierownicy gminnych

(biezacych) gminnych jednostek organizacyjnych, .

2. L . . jednostek 14.10.2011 1.
uwzgledniajacych wytyczne okreslone w §§ 21 3 . .

. : . ce organizacyjnych

— przediozone w formie papierowej i zapisu
elektronicznego (dyskietka),
Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do
realizacji w 2012 r. oraz w latach 2012-2014, z Kierownik Referatu

3. N . o 14102011 r.
uwzglednieniem Zrddel finansowania, szczegdlnie Infrastruktury
srodkdéw z funduszy strukturalnych

5. Spol:za,‘d.zenlxe p‘ro_}ektu uchwaty budzetowej wraz Skarbnik 4o 15.11.2011 .
z objasnieniami

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Kierownikom Referatdéw oraz Kierownikom

gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

v Dobrowolski




pieczed jednostki
Dzial

Rozdziat

Zalycznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050/98/2011

ZATRUDNIENIE 1 WYNAGRODZENIA
w jednostkach budZetowych szkal i placéwek o§wintowych

Burmistrza Suprasla
zdnia 31.08.2011 r.

w zlotyeh
Sredni Wrynagrodzenin osobowe - §rednie wynagrodzenie
Wyszczegdlnienie stan Ogolem wynagrodzenia wyplaty Ogolem bez wypiat
Lp. (padaé rviuty) etatow (5+6) bez wyplat jednornzowe (4:3):12 jednorazowych
jednomzowych Tazem nt-cy (5:3) :12 m-cy
1 2 3 4 3 6 7 ]
1. | Plan na 2011 rok
11. | Plan po zmianach na 30.09.2011 r.
Il | Przewidywane wylonnnie w 2011 0 1]
1 | Naucyyeiele, z tego: 1] [ [/ f
dyplomowani
mianowani
kontraktowi
staysci
2 | Pracownicy administracji
3 | Pracownicy obsiugi [/] 0 f [/
kucharki
konserwalorzy
kierowey
Wozni
sprzgtaczki
Pracownicy interwencyjni
5 | Pracownicy wykon.prace publiczne
1V, [ Projekt planu na 2012 1., Z tepo: 0 1] 0 0
I | Naucgyeiele, z tego:
dyplomowani
misnowani
kenirakiowi
slozysci
2 | Pracownicy administracji
3 | Pracownicy obsiugi ~
kucharki
konserwatorzy
kierowey
woZni
sprzataczki
4 | Pracownicy interwencyjni
5 | Pracownicy wykon.prace publiczne
data sporzgdzenia Sporzgdzil: Zatwierdzil:

(imig i nazwisko-

stanowisko)

{imig i nazwisko-stanowisko)




pieczet jednostki
Dezial

Rozdzinl

Zalgeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050/98/2011
Burmistrza Suprasla
zdnia 31.08.2011r.

ZATRUDNIENIE I WYNAGRODZENIA

w pozostalych gminnych jednostkach organizacyinych

(imig 1 nazwisko-
stanowisko)

w zlotych
Sredni ‘Wynagrodzenia osobowe - $rednic wynngrodzenic
Wyszczepalnienie stan Ogdlem wynagrodzenia wyplaty Ogdlem bez wyplat
Lp (podad fiuly) etatow (5+6) bez wyplat jednorazowe (4:3):12 Jjednorazowych
jednorazowych razem m-cy (5:3):12 m-cy
1 2 3 4 5 6 7 8
I. | Plan na 2011 rok
II. | Plan po zmianach na 30.09.2011 r.
Przewidywane wykooanie w 2011
I | roku 0 1]
Z lego:
1 [ Kndra (kierownictwo)
Pracownicy na stanowiskoch
2 [ nierpbotniczych
Pracownicy na stanowiskach
3 | roboiniczych
4 1 Pracownicy inlerwencyjni
Pracownicy wykonujacy prace
5 | publiczne
Pracownicy wykonujgcy prace
6 | spolecenie uzyteczne
IV. | Projelt planu suin 2012 rok 0 0
Z lego:
1 | Kadra (kierownictwo)
Pracownicy na stanowiskach
2 [ nierobotniczych
Pracownicy na stanowiskach
robotniczych
Pracownicy interwencyjni
Pracownicy wykonujncy prace
5 | publiczne
Prucownicy wykonujgcy prace
6 | spolecznie uiyteczne
data sporzadzenia Sporzadzit: Zatwierdzil:

{imie  nazwisko-stanowisko)



Zalgcznikk Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0050/98/2011

Burmistrza Suprasla
z dnia 31.08.2011 r.

SCHEMAT DO OPPRACOWANIA PLANU DOCHODOW NA ROK 2012 (dla celéw planistycznych)

Dzial cocereiriiiiiii e
RoOZAZIial ..o cis st s s e e eaen
§* Zadania wlasne gminy
Przewidywane
wykonanie | Plan na rok 2012 Ya
Nazwa 2011r.
1 2 3 4 5
I DOCHODY BIEZACE (suma) 0 0
001.. | Podatek dochodowy od oséb fizycznych
002.. | Podatek dochodowy od oséb prawnych
031.. | Podatek od nieruchomosci
032.. | Podatek rolny
034.. | Podatek od Srodkdw transportowych
035 Podatek od dzialalnodci gospodarczej oséb fizycznych, oplacany w
] formie karty podatkowej
069.. Wplywy z rdznych oplat
Dochedy z najmu i dzierzawy skladnikéw majgtkowych Skarbu
Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek
a7s.. s - . . . s
zaliczanych do sektora finansdw publicznych oraz innych uméw o
podobnym charakterze
083.. | wplywy z ustug
092.. Pozostale odsetki
097.. | Wplywy z réznych dochodéw
Dotacje celowe otrzymane z budzetu paistwa na realizacje zadan
201.. biezgeych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych pminie (zwiazkom gmin) ustawami
203. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacig
) wiasnych zndan biezacych gmin (zwiazkéw gmin) ustawami
M DOCHODY MAJATKOWE (suma) 0 0
076 Wplywy z tytulu przeksztaleenin prawa uzytkowania wieczystego
" przyslupuiacego osobom fizycznym w prawo wlasnosci
077. | Wlaty z tytulu odplatnego nabycia prawn wlasnosci oraz prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomogci
078.. - | Dochody ze zbyein praw majatkowych
087.. | Wplywy ze sprzedazy skladnikéw majatkowych
Dotacje celowe otrzymane z budzetu na finansowanie lub
621., dofinansowanie kosztdw realizacji inwestycji | zakupéw
inwestycyjnych innych jednostek sektora finanséw publicznych
Srodki na dofinansowanie wlasnych inwestyeji gmin (zwigzkdw
629.. | gmin), powiatow (zwigzkow powiatow) samorzaddw wojewodziw,
pozyskane z innych Zrodel
RAZEM (1+1I) 0 0

W przypadku wystapienia innych paragrafow dochodowyeh nalezy uzupelnié schemat o brakujace § oraz dopisaé czwartg
cyfre zgodnie z objasnieniami zawartymi w zalaczniku or 3 do rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 14 czerweca 2006 r.
w sprawie szczegolowe] klasyfikacii dochoddw, wydatkdw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkdéw pochodzacych ze Zrodel

zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz.726 ze zm.)

W czgsci opisowej nalezy podaé kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkosei ujetych w
projekcie budzetu
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pieczec jednostki

Dziad

Rozdzin

KALKULACJA

przychoddw i wydatkéw zakladéw budzetowych

Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 0050/98/2011
Burmistrza Suprasla

z dnia 31.08.2011 r.

Lp. Wyszezegblnienie (podaé tytuly) § w;,]l;fl:’;(iig“ ;51][] lc r ijczlg]g“:.?u " *
1 2 3 4 5 6
Przychody
Inne zwigkszenia (jokie?)
I. | Razem przychody 0
II. | Stan Srodkdw obrotowych na poczytek roku
L. | OGOLEM (I+11) ]
Koszty i inne oheigZenia
Inne zmniejszenia (jakie?)
1V. | RAZEM 0
¥. | Podatek dochodowy od oséb prawnych
V1. | Wplata do budzetu nadwyzki srodkow obrolowych
VIL | Stan Srodldw obrotowych na konice roku
VIIL | OGOLEM (IV+V+VI+VIT)
Informaefe dodatkowe:
Srednie zatrudnienie (etaty) X
W tym: etoly administracji X
etaty obslugi x

data sporzadzenia



picczed jednostki
Dzial

ZESTAWIENIE

Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 0050/98/2011
Burmistrza Suprasla

Z dnia 31.08.2011 .

przychodéw i wydatlkéw dla instytueji upowszechnianin kultury

Przewidywane

Lp. Wyszczegolnienie (podac tytuly) wykonanie 2011 r. Projelit planu na 2012 . %
1 2 3 4 3
1. Przychody ogbdlem (2+3) w tym: (]
2. Przychody wiasne
2 lego: wplywy 2 uslug

3. Doiacia z budzetu

4. Koszty dzinlulnoscl ogélem 0
Z lepo:
zZuzycie materinlow
zuzycie energii
ustugi remontowe
ustugi pozostale
zakup ksigzek
podatek od nieruchomodci
amorlyzacia
wynagrodzenia osobowe
ZUSiFP

5. nadzwycznjne (strota -, zysk +)

6. Akumulacja (2-4) 0
7. Wynik finansowy {{(1-4+/-5)
Dane uzupelniajjee:
8. Srednic zatrudnienie (etaty)
w tym: etaty administraciji
claty obslugi
9, Plan ustugowy:

ilogé imprez

ilosé wystaw

ilos¢ wolumingw

liczba czytelnikow

ilodé punktdw bibliotecznych

ilosé kol zainteresowan

ilogé zwiedzajneych

data sporzadzenin



pieceed jednostki
Dzial

Rozdzial

KALKULACJA

Zalgcznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 0050/98/2011

dochoddw i wydathéw rachnnlky docheddw odwintowych

Burmistrza Suprasia
z dnia 31.08.2011 1.

I . Przewidywane Projekt planu na o
Lp. Wyszezegolnienie (podaé tyluly) wykonanie 2011 1. 5012 1. %
1 2 6 7 9
Przychody
I. | Rnzem przychody 1]
Stan §rodkow pienigznych na
Il. | poczgtek roku
M| OGOLEM {1+ 1) 0
Wydatld
1V, [ RAZEM 1 0
Stun §rodhdw pieniginych nn
VY. [ konicc rokn
V1. | OGOLEM (1V+V)
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