Zarzagdzenie Nr A Q f M i’i

Burmistrza Suprasla
z dnia 0\} kwietnia 2014 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedowi Miejskiemu w Suprasiu,

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( Dz. U. z
2013 poz. 594 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje: '

§1

W zarzadzeniu Nr 3/2014 z dnia 22 stycznia 2014 r. Burmistrza Suprasla w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Supraglu wprowadza si¢ nastepujgce

Zmiany:

1) § 2 otrzymuje nasigpujace brzmienie:
,.2. Traci moc zarzadzenie Nr 19/11 Burmistrza Supragla z 30 maja 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Migjskiemu w Suprasiu z pézn.

ki)

zm,

2) W zalqczniku do zarzadzenia Nr 3/2014 z dnia 22 stycznia 2014 r. Burmistrza
Suprasla w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w
Supraslu wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

a)

b)

§18 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
,18. W skiad Urzedu wchodza nastgpujace jednostki organizacyjne:

DReferat Organizacyjny (RO),

2)Referat Finansowo-Budzetowy (RFB),

3) Referat Infrastruktury (RI),

4) Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami (RGGN),
5) Referat Gospodarki Odpadami (RGO),

6) Referat Spraw Obywatelskich (RSO),
7)Urzad Stanu Cywilnego (USC),
8)Samodzielne stanowisko ds. Uzdrowiska,
9)Pion Ochrony Informacji Niejawnych
10)Gminne Centrum Reagowania Kryzysowego,
11)Straz Miejska (SM),

12)Radca Prawny.

§ 19 otrzymuje nastgpujgce brzmienie:

,»19. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzér nad Referatem Spraw
Obywatelskich, Urzgdem Stanu Cywilnego, samodzielnym stanowiskiem
Ds. Uzdrowiska oraz Straza Miejska.”



¢)

d)

§ 21 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

21 ust.1. Sekretarz petni role kierownika Referatu Organizacyjnego oraz
sprawuje bezpogredni nadzor nad jego praca. Sekretarz ponadto sprawuje
nadzor nad pracg Referatu Gospodarki Odpadami.

21 ust.2. Sekretarz za posrednictwem Referatu Organizacyjnego sprawuje
nadzor bezposredni nad Zespotem Szkot Sportowych w  Supraslu,
Zespolem Szkél w  Sobolewie, Zespolem  Szkolno-Przedszkolnym
Ogrodniczkach, Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Suprastu oraz
Centrum Kultury i Rekreacji w Supraslu”.

W § 29 ust.] po punkcie 9 dodaje sig punkt 10 - 15 w nastgpujgcym
brzmieniu:

,,10. Z zakresu promocji gminy i informowania mieszkaficow o dziatalnodci
organdow gminy:

a)opracowywanie i koordynacja dziatan w sferze promocji Gminy we
wspolpracy z jednostkami organizacyjnymi Urzedu i gminnymi
jednostkami organizacyjnymi,

b)wspdlpraca z instytucjami i organizacjami zewnetrznymi, w zakresie
prowadzenia informacji turystycznej, promocji produktu turystycznego
Gminy i realizacji projektow turystycznych,

c)prowadzenie 1 koordynacja wspolpracy z miastami 1 gminami
partnerskimi,

d)prowadzenie i aktualizacja strony internetowsj Urzedu w porozumieniu
z jednostkami organizacyjnymi Urzedu i gminnymi jednostkami
organizacyjnymi,

e)przygotowywanie materialow promocyjaych i ich rozpowszechnianie,

f) wspolpraca i przekazywanie materialow informacyjnych do Biuletynu -
Supras$l Nasza Gmina, '

g) udzial i pomoe w organizacji imprez sportowo-rekreacyjnych,
promocyjnych oraz uroczystosci narodowych i okolicznosciowych z
udzialem wiadz Gminy,

h) prowadzenie spraw zwigzanych udzielaniem patronatu Burmistrza,

i) prowadzenie ewidencji obiektéw nie bedacych hotelami, a $wiadczacych
ustugi hotelarskie oraz pdl biwakowych.

11) z zakresu wykonywania zadan z zakresu kultury:

a) wspOtdziatanie z instytucjami kultary, stowarzyszeniami i zwigzkami
tworczymi oraz fundacjami w zakresie realizacji na terenie Gminy
wsp6lnych przedsiewzigé kulturalnych, '

b) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem funkcji Organizatora
W rozumieniu ustawy z dnia 25 pazdzernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalne; (Dz.U z 2012 poz. 406) w stosunku
do Centrum Kultury i Rekreacji w Suprasiu;

12) z zakresu wykonywania zadah z zakresu udostepniania informacji
publicznej:

a) rejestracja wnioskéw o udostepnicnie informacji publicznej oraz
koordynacja przygotowywania odpowiedzi na wnioski,

b) prowadzenie innych spraw zwigzanych z realizacjg prawa do
informacji publicznej na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z pozn. zm.), W
tym prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej;

13) z zakresu archiwizacji dokumentacji wytwarzanej przez Urzad:




a) koordynacja i nadzér wykonywania zdaf zwigzanych z archiwizacjg
dokumentacji wytwarzanej w poszczegblnych jednostkach Urzedu,

b) prowadzenic archiwum Urzedu, prowadzenie spraw zwigzanych z
przyjmowaniem dokumentacji do archiwum, wspéidziatanie z archiwum
panstwowym,

¢) nadzér nad wykonywaniem zadah przez poszczegélne stanowiska
pracy w Urzedzie wynikajacych z instrukeji kancelaryjnej oraz rzeczowego
wykazu akt;

14) koordynacja zadah wynikajgcych z ustawy z dnia 20 lutego 20091. o
funduszu soteckim (Dz.U. Nr 52, poz. 420 z pdzn, zm.).

15) w zakresie wdrazania tzw. projektdw miekkich realizowanych przez
Gmine:

a) uzyskiwanic informacji o inicjatywach i programach Unii
Europejskicj na wsparcie tzw. projektéw miekkich Gminy, a nastgpnie
informowanie jednostek organizacyjnych Urzedu i gminnych jednostek
organizacyjnych o mozliwogciach i warunkach aplikacji;

b)analiza i ocena poszczegdlnych projektéw migkkich Gminy, na etapie

. programowania pod katem zgodnosci z wymogami i kryteriami aplikacji do
poszczegdlnych programéw Unii Europejskiej;

¢)wskazywanie dostepnych zrédet finansowania;

d)koordynacja procesu udzielania dofinansowania oraz zarzadzanie i
wdrazanie tzw. projektoéw migkkich realizowanych przez Gming”.

e) W § 29 ust.2 otrzymuje nastgpujgce brzmienie:
,.2. Referat Organizacyjny nadzoruje wszystkie zespoly szkolne na terenie
Gminy, przedszkola samorzgdowe, MOPS w Supraslu oraz prace
pelmomocnika Burmistrza Suprasla ds. rozwigzywania problemow
alkoholowych.”

f) W § 35 dodaje si¢ pkt 4 w nast¢gpujagcym brzmieniu:

.4, Prowadzenie Punktu Obstugi Przedsigbiorcow, w tym:
- prowadzenie rejestru wnioskow ztozonych przez przedsigbiorcow,

_ - nadzér i koordynacja nad sposobem i terminowodcig zalatwianych

o spraw przedsiebiorcow,

- prowadzenie baz danych nieruchomosci inwestycyjnych oraz informacji
w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej na terenie gminy i
powiatu”.

3) Traci moc zalgcznik graficzny podziatu odpowiedzialnosci wydany wraz z
Zarzadzeniem Nr 3/2014 z dnia 22 stycznia 2014 r. Burmistrza Suprasla w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Supraslu.

4) Nowy graficzny podziat odpowiedzialnosci zgodnie ze zmianami wynikajgcymi z
niniejszego zarzadzenia stanowi zatgcznik nr 1.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem powzigeia

« Radostaw Do, otwolski




Zataeznik nr 1 do Zarzadzenianr ...
Burmistrza Suprasla w sprawie zmiany zarzgdzenia
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

z dnia

Urzedowi Miejskiemu w Suprasiu.
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