OGLOSZENIE
O NABORZE W TRYBIE POZAKONKURSOWYM

Burmistrz Suprasla dziatajgc na podstawie art. 12 ust. 2 i art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z pdzn. Zm.)

zatrudni pracownika na czas okreslony na zastepstwo

Nazwa i adres jednostki : Urzad Miejski w Supraslu, 16-030 Supragl ul. J. Pitsudskiego 58
Okreslenie stanowiska : Inspektor w Referacie ds. Projektéw UE oraz Uzdrowiska Suprasl
Przewidywany okres zatrudnienia : 01.12.2017 r. — 20.07.2018 r.

. WYMAGANIA NIEZBEDNE - konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku

1. Posiadanie obywatelstwa polskiego.

2. Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

3. Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

4. Nieposzlakowana opinia.

5. Wyksztalcenie : wyzsze .............ooeeeninin.

II. WYMAGANIA DODATKOWE - wymagania pozostate ( fakultatywne ), pozwalajgce
na optymalne wykonywanie zadan na danym stanowisku

1. Znajomo$¢ przepiséw prawa budowlanego i prawa zaméwien publicznych.

2. Umiejgtnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢ i dyspozycyjnosé.

3. Udokumentowane uczestnictwo w minimum 3 szkoleniach z zarzadzania lub rozliczania
projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw UE.

4. Staz pracy : ogoélem minimum 3 lata, w tym zatrudnienie przez okres nie krotszy niz 2 lata na
stanowisku zwigzanym z przygotowaniem wnioskéw o dofinansowanie projektow z funduszy
unijnych lub srodkéw krajowych lub zatrudnienie na stanowisku zwigzanym z zarzadzaniem
i rozliczaniem projektéw wspotinansowanych z funduszy unijnych lub srodkéw krajowych.

5. Znajomos$¢ dokumentéw programowych, na podstawie ktérych alokowane i przyznawane sq
$rodki UE.

III. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU :

Osobiste prowadzenie spraw zwigzanych z ubieganiem si¢ Gminy Supragl o srodki UE oraz inne
pomocowe srodki zewngtrzne, na dofinansowanie projektéw inwestycyjnych i nieinwestycyjnych,
a w szczegolnosel :

1) przygotowywanie dokumentéw lub nadzér nad przygotowywanymi dokumentami
o charakterze strategicznym lub programowym, ktére sg niezbgdne w celu pozyskania
srodkow finansowych,

2) przygotowywanie lub nadz6r nad przygotowywanymi dokumentami przez podmioty
zewngtrzne wnioskow aplikacyjnych wraz z zatacznikami, studiow wykonalnosci oraz
innych wymaganych w danym programie dokumentow,

3) wspolpraca z innymi merytorycznymi referatami Urzedu Miejskiego w Supraslu na etapie
przygotowywania dokumentacji aplikacyjnej, wdrazania danego projektu oraz jego
rozliczenia i ewaluacji.

4) przygotowywanie wnioskow o platnos¢ oraz rozliczanie merytoryczne wdrozonych
projektow, prowadzenie stosownej korespondencji w sprawach dotacji z odpowiednimi
instytucjami zarzgdzajacymi.



IV. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU :

1. Przewidywane zatrudnienie na stanowisku w wymiarze czasu pracy : 1 etat

2. Umowa o pracg zawarta zostanie zgodnie z przepisami art. 16 ust. 1 ustawy o pracownikach
samorzagdowych z dnia 21 listopada 2008 r. ( Dz. U. 2016 poz. 902 z p6zn. zm.).

3. Praca wykonywana w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Supraslu ul. J. Pitsudskiego 58,
stanowisko pracy zlokalizowane jest na pietrze budynku.

4. Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

V. WYMAGANE DOKUMENTY :

1. List motywacyjny.

2. Zyciorys lub CV, bez zdjecia kandydata, z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajacy
w szczegolnosci informacje o stazu pracy.

. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

. Kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych.

. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy oraz posiadane doswiadczenie
1 umiejetnosci ( $wiadectwa pracy, zaswiadczenia ).

6. O$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdoInosci do czynnosci prawnych oraz

korzystaniu z petni praw publicznych.

7. Oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe, ( osoba
wybrana w postgpowaniu konkursowym na w/w stanowisko zobowigzana bedzie do
przedstawienia zaswiadczenia o niekaralnosci wydanego przez Krajowy Rejestr Karny ).

8. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 .
poz. 922 ) w celach przeprowadzenia naboru na w/w stanowisko.

9. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego i nieposzlakowanej opinii.

10. Wszystkie dokumenty nalezy sktada¢ podpisane, a kopie wlasnorecznie potwierdzone

za zgodno$¢ z oryginalem.
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VI. TERMIN 1 MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW :

1. Termin skiadania dokumentow : do dnia 15 listopada 2017 r.

2. Miejsce skiadania dokumentow : wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé¢
w zamknigtych kopertach z podaniem imienia i nazwiska kandydata z adresem i dopiskiem
»Zatrudnienie na zast¢pstwo na stanowisku Inspektor w Referacie ds. Projektéw UE
oraz Uzdrowiska Suprasl ” w siedzibie urzgdu lub Filii w Zasciankach, a takze pocztg na
adres : Urzad Miejski w Supraslu, ul. J. Pilsudskiego 58, 16-030 Suprasl lub Filia w
Zasciankach, Zascianki, ul. Szosa Baranowicka 58/4, 15-521 Bialystok.

VII. INFORMACJE DODATKOWE :

1. Oferty kandydatow ztozone po uptywie wskazanego terminu nie bedg rozpatrywane
( 0 zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego ).

2. Kandydaci spelniajacy wymagania, zostang powiadomieni telefonicznie o mozliwosci
zatrudnienia. Numer telefonu lub e-mail nalezy zawrze¢ w dokumentach aplikacyjnych.

Supra$l, dnia 06 listopada 2017 r.

Burmistrz



